PASSO A PASSO
DA EXPORTACAO
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PASSO A PASSO  ABCEX

DA EXPORTACAO

1° passo

Preparar a empresa. Efetuar o registro de exportador na Secretaria de
Comércio Exterior do Ministéerio do Desenvolvimento, Industria e Comercio
Exterior (MIDC) ou na Delegacia da Receita Federal mais proxima.

2° passo

Selecionar um canal para a exportacao dos produtos. Caso a exportacao
nao seja direta, a empresa podera utilizar consorcios de exportacao, trading
companies, agentes de comércio exterior, empresas comerciais exportadoras
etc.

3% passo

Identificar os mercados. Estabelecer contato com compradores
(importadores) no exterior. Ao identificar o importador, fornecer informacoes
sobre quantidade disponivel, aspectos tecnicos, condicdes de venda, prazo de
entrega e preco unitario da mercadoria.
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4° passo

Analise de mercado para avaliar a viabilidade da exportacdo. Uma vez
identificado o mercado a empresa deve efetuar uma analise com relacao a
precos praticados no pais, diferencas cambiais, nivel de demanda,
sazonalidades, embalagens, exigéncias técnicas e sanitarias, custo de
transporte, e outras informacoes que influenciarao a operacéo.

5%passo

Contato inicial com o importador. Identificado o cliente, € imprescindivel que
seja enviado a ele o maior numero possivel de informacdes sobre o produto,
pode-se utilizar catalogo, lista de precos, amostra.
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6° Passo

Confirmado o fechamento do negocio, o exportador deve formalizar a
negociacao enviando uma fatura pro-forma. Nao existe um modelo de fatura
pré-forma. Nela devem constar informac6es sobre o importador e o exportador,
descricdo da mercadoria, peso liquido e bruto, quantidade e preco unitario e
total, condicao de venda e modalidade de pagamento, meio de transporte, e tipo
de embalagem.

/°passo

Caso nédo haja mercadoria em estoque o exportador deve agilizar a
producédo, atento as questdbes como controle de qualidade, embalagem,
rotulagem e marcacao de volumes.

8°passo

Confirmacdo da carta de credito. Embora haja outras formas de
pagamento, o grau de seguranca oferecido pela modalidade Carta de Crédito
torna o instrumento o mais utilizado no comeércio internacional. O exportador
devera pedir ao importador a abertura da carta de crédito. Ao final do processo o
banco enviara copia ao exportador.
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9° passo
O exportador devera providenciar a emissdo dos documentos de
exportacéo ou embarque.

Documentos necessarios para circulacdo da mercadoria no pais de origem:
-romaneio de embarque
- nota fiscal
- certificados adicionais, quando necessarios

Documentos necessarios para o embarque ao exterior:
-romaneio de embarque
- nota fiscal
- registro de exportacao
- certificados
- conhecimento de embarque (emitido apos o embarque)
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10°passo

Efetuar a contratacdo da operacao de cambio, ou seja, negociar com a
instituicdo financeira autorizada o pagamento em reais ou a conversao da
moeda estrangeira recebida pela aquisicdo das mercadorias exportadas. Esta
operacao e formalizada mediante um contrato de cambio.

11° passo

Embarque da mercadoria e despacho aduaneiro. Apds todos estes
procedimentos devera ser efetuado o embarque da mercadoria e desembaraco
na aduana (alfandega) .O embarque aéreo ou maritimo da mercadoria e
efetuado por agentes aduaneiros mediante o pagamento da taxa de capatazia.
O embarque rodoviario é efetuado no proprio estabelecimento do produtor, ou
em local pré-estabelecido pelo importador. A liberacdo da mercadoria para
embarque é feita mediante a verificacdo fisica e documental realizadas por
agentes da Receita Federal nos terminais aduaneiros. Todas as etapas do
despacho aduaneiro séo feitas através do Siscomex.
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12°passo
Preparacao dos documentos pos-embarque.

Documentos para negociacao junto ao Banco (pagamento):
- Fatura comercial
- Conhecimento de embarque
- Letra cambial ou saque
- Carta de crédito (original)
- Fatura e/ou visto consular
- Certificados adicionais (quando necessario)
- Apolice ou certificado de seguro (caso a condicao seja CIF)
- Borders ou carta de entrega

Documentos contabeis (arquivamento)
- Fatura comercial
- Conhecimento de embarque
- Notafiscal
- Apolice ou certificado de seguro
- Contrato de cambio
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13°passo

Apresentacao dos documentos ao banco do importador. No caso da
operacao ter sido efetuada com carta de crédito deve-se apresentar ao banco
indicado pelo importador os documentos que comprovem que a transacao foi
efetuada conforme combinado.

14° passo

Liquidacao do cambio. Apos a transferéncia para o banco do exportador
devera ser feita a liquidacao do cambio conforme as condi¢cdes descritas no
contrato de cambio. O recebimento devera serem R$ (reais).
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Documentacao ABLEX

Para se considerar exportadora, a empresa deve incluir a atividade de exportacao e importacao
em seus atos constitutivos declaracdo de Firma Individual, Contrato Social, Estatuto, etc, além de
estar inscrita no Registro de Exportadores RE, da Secretaria de Comércio Exterior SECEX. A

documentacdo necessaria para o cadastramento no RE pode ser obtida no site da SECEX:
www.desenvolvimento.gov.br/comext/pag/comext.html

S&0 necessarios uma série de outros documentos, também chamados de Documentos de
Exportacédo, que sao exigidos para o transporte de mercadorias. O SISCOMEX também exige
alguns documentos e informacgdes para registrar a operacao de exportacdo. Sao eles: Registro de
exportacdo Documento que redne um conjunto de informacdes sobre a natureza da exportacao
efetuada. E feito através de um terminal de computador interligado ao Siscomex; Registro de Venda
Documento que reune um conjunto de informacdes que caracteriza instrumento de venda de
commodities ou de produtos negociados em bolsas de mercadorias. Este registro € efetuado em um
terminal interligado ao Siscomex; Registro de OperacOes de Crédito Documento que caracteriza
venda externa com um prazo de pagamento superior a 180 dias, independente dos recursos serem
proprios ou de terceiros. Este registro é efetuado em um terminal interligado ao Siscomex;
Comprovante de exportacao Documento emitido pela Receita Federal ao final da operacao de
exportacdo; Despacho Aduaneiro E um conjunto de informaces referente ao procedimento fiscal
de liberacao da mercadoria a ser remetida para o exterior; Contrato de Cambio Documento que
formaliza a operacéo de conversio de moeda estrangeira em nacional. E editado pelo pelos bancos
e corretoras através do Siscomex, para evitar a duplicidade na coleta de informacdes.

FONTE: APEX Agéncia de Promogéo de Exportagdes. 03 de fevereiro de 2003.




